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Regulamento Interno da Estrutura Orgénica

do Teatro Nacional D. Maria ll, E.P.E. (TNDM I1)

O TNDM 1I, no passado com a forma juridico-societaria de Sociedade
Andnima, foi transformado, pelo Decreto-Lei n.° 158/2007, de 27 de Abril, em
Entidade Publica Empresarial.

Com esta transformacgdo pretende-se que o TNDM Il possa melhor
cumprir critérios de boa gestdo, que visem o seu equilibrio econémico e
financeiro, sem, no entanto, visar o lucro, mas antes prosseguindo a prestacao
de um servigo publico na area da cultura teatral que consiste, maioritariamente,
em preservar e difundir a heranca cultural, com especial relevo para a
dramaturgia portuguesa, incentivando a criagdo dramaturgica contemporanea e
desenvolvendo a cultura teatral em todos os seus sectores artisticos e técnicos,
servico publico este melhor concretizado no Art.° 2° dos Estatutos do TNDM |1,
anexos e aprovados pelo Decreto-Lei supra citado.

Nos termos do Art° 7° n. 1, al. h) dos mesmos Estatutos, cabe ao
Conselho de Administracdo do TNDM Il aprovar e submeter a homologacéo do
membro do Governo responsavel pela area da cultura o regulamento interno.

Destarte, em cumprimento do disposto nos Art.°s 13° do Decreto-Lei n.°
158/2007, de 27 de Abril, assim como dos Art.°s 7, n.° 1, al h) e 9°, n.° 3, dos
Estatutos do TNDM I, anexos e aprovados pelo mesmo diploma legal (adiante
denominados apenas Estatutos), foi aprovado pelo seu Conselho de

Administracdo, em 21 de Julho de 2010, o seguinte Regulamento Interno:
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CAPITULO |

Artigo 1°

(Objecto)
O presente Regulamento determina a estrutura organica do TNDM I,
constituida pelos seus Orgéos Sociais, Direc¢do Artistica, NUcleo de Actores e
pelas suas restantes Direc¢des, definindo as respectivas competéncias e demais

regras de funcionamento.

Artigo 2°
(Estrutura Orgénica)
1. A estrutura organica do TNDM Il é composta pelos seus Orgaos Sociais
Direccdo Artistica, Nucleo de Actores e pelas suas Direcgdes nos termos do

Organograma que se junta ao presente Regulamento como Anexo |.

2. Sao orgéos sociais do TNDM Il o Conselho de Administracéo e o Fiscal
Unico.

3. A estrutura organica do TNDM Il é ainda composta pelas seguintes
unidades:

a) Director Artistico;

b) Nducleo de Actores;

c) Direccdo Administrativa e Financeira;

d) Direccdo de Relagbes Externas e Frente de Casa;
e) Direccdo de Comunicagdo e Imagem;

f) Direccdo de Producéo;

g) Direccéo de Cena;

h) Direccao Técnica;
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i) Direccdo de Manutencéo;

j) Direccdo de Documentacédo e Patriménio.

Artigo 3°
(Codigo de Etica)
Em todas as relagdes institucionais e profissionais entre titulares de 6rgaos
sociais e entre colaboradores, entendendo-se estes ultimos como quaisquer
pessoas ou entidades que trabalhem ou prestem servicos ao TNDM Il qualquer
gue seja a natureza da sua relacdo, bem como entre aqueles e estes, devem
sempre ser observados os principios e regras previstos no Codigo de Etica e
Normas de Conduta em vigor no TNDM Il e Anexo Il ao presente

Regulamento.

CAPITULO Il

SECCAO |

Orgéos Sociais

Subseccéo |

Conselho de Administracédo

Artigo 4°
(Composicao do Conselho de Administracéo)
1. O Conselho de Administracdo € composto por trés membros, um

presidente e dois vogais, nomeados por resolucdo do Conselho de Ministros,
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sob proposta dos membros do Governo responsaveis pelas areas da cultura e
das finangas.

2. O mandato dos membros do Conselho de Administracdo tem a duracéo
de trés anos, sendo renovavel por iguais periodos, permanecendo aqueles no
exercicio das suas funcdes até efectiva substituicéo.

3. Nas suas auséncias e impedimentos o Presidente do Conselho de
Administracdo deve ser substituido pelo vogal por si designado, cuja
designacao devera ser sempre lavrada em acta, podendo este diferir conforme
as competéncias ou matérias em causa.

4. Um dos membros do Conselho de Administracdo pode desempenhar,
cumulativamente, as fun¢bes de Director Artistico, caso assim seja homeado
conforme previsto no Art.° 6.%, n.° 4, dos Estatutos do TNDM IlI.

5. Aos membros do Conselho de Administracdo € aplicavel o estatuto do

gestor publico.

Artigo 5°
(Competéncias do Conselho de Administracao)

Compete ao Conselho de Administracdo garantir o cumprimento dos objectivos
béasicos, bem como o exercicio de todos os poderes de gestdo que ndo estejam

reservados a outros 6rgaos e em especial:
a) Elaborar e submeter a aprovacdo dos membros do Governo responsaveis
pelas areas das financas e da cultura os planos de actividades anuais e
plurianuais e respectivos orcamentos de gestdo previsional legalmente

previstos, e assegurar a respectiva execucao;
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b) Submeter a aprovacado dos membros do Governo responsaveis pelas areas
das financas e da cultura os documentos de prestacdo de contas, nos
termos definidos na lei;

c) Cumprir os deveres de informacdo a que esta adstrito nos termos do Art.°
18° dos Estatutos;

d) Deliberar sobre a programacdo apresentada e proposta pelo Director
Atrtistico;

e) Deliberar sobre a realizacdo de empréstimos ou outras operacfes
financeiras, mediante aprovacdo dos membros do Governo responsaveis
pelas areas das financas e da cultura, sempre que o seu valor seja superior
a 25% do capital estatutario;

f) Definir as linhas de orientacdo a que devem obedecer a organizacéo e o
funcionamento do TNDM II;

g) Definir as politicas referentes a recursos humanos, incluindo as
remuneracfes dos trabalhadores e dos titulares de cargos de direcgdo e
chefia;

h) Designar o pessoal para cargos de direccédo e de chefia,;

i) Aprovar o regulamento disciplinar do pessoal, as condi¢des de prestacéo e
disciplina do trabalho;

j) Aprovar e submeter a homologacdo do membro do Governo responsavel
pela area da cultura o regulamento interno e fazer cumprir as disposic6es
legais e regulamentares aplicaveis;

k) Acompanhar e avaliar sistematicamente a actividade desenvolvida pelo

TNDM II;
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I) Decidir sobre a admissdo e gestdo do pessoal, devendo ser ouvido o
Director Artistico, sempre que estiver em causa a area da producdo
artistica;

m) Autorizar a aplicacdo de todas as modalidades de regimes de trabalho
legalmente admissiveis;

n) Exercer a competéncia em matéria disciplinar prevista na lei;

0) Acompanhar a execu¢ao do or¢camento, aplicando as medidas destinadas a
corrigir os desvios em relacdo as previsdes realizadas;

p) Aceitar doages, herancas ou legados;

g) Tomar as providéncias necessarias a conservacao do patriménio afecto ao
desenvolvimento da sua actividade e autorizar as despesas inerentes,
previstas no plano de investimentos.

2. N&o podem ser programadas anualmente mais do que duas producdes
pelas quais sejam devidos direitos de autor ao mesmo membro do Conselho de
Administracdo ou ao Director Artistico.

3. O membro do Conselho de Administracdo que se encontre na situagao
prevista no nimero anterior ndo podera votar em deliberacdo na qual esteja em
causa a sua prépria remuneracao.

4. O Conselho de Administracdo podera, por acordo, designar qualquer
trabalhador do TNDMII para prestar apoio directo ao funcionamento desse
orgao cujas funcdes serdo exercidas no regime de comissdo de servico e na

dependéncia directa dos membros do Conselho.

Artigo 6°
(Competéncias do Presidente do Conselho de Administracéo)

Compete ao Presidente do Conselho de Administragéo:
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a) Coordenar a actividade do Conselho de Administracdo e dirigir as
respectivas reunides;

b) Garantir a correcta execucdo das deliberacbes do Conselho de
Administracao;

c) Submeter a aprovacdo ou autorizagdo dos membros do Governo
competentes todos os actos que deles carecam;

d) Representar o TNDM II, em juizo e fora dele e, em convencdo arbitral,
podendo designar mandatarios para o efeito constituidos;

e) Assegurar as relacbes com os o6rgdos de tutela e com os demais
organismos publicos;

f) Exercer as competéncias que lhe sejam delegadas.

Artigo 7°
(Reunides do Conselho de Administracéo)

1. O Conselho de Administracdo relne, pelo menos, quinzenalmente e
extraordinariamente sempre que convocado pelo seu Presidente, por sua
iniciativa ou por solicitagdo de dois dos seus membros ou do Fiscal Unico,
devendo estes ultimos, em simultaneo, propor data, hora e local, bem como a
ordem de trabalhos pretendida.

2. O Conselho de Administracdo poderd ainda reunir e deliberar
validamente sempre que esteja presente a totalidade dos seus membros e estes
assim o acordem por unanimidade.

3. Excepto no caso previsto no numero anterior, a convocatoria das
reunides compete ao Presidente ou ao membro do Conselho de Administracéo
gue o substitua e € feita por escrito com, pelo menos, vinte e quatro horas de
antecedéncia, salvo urgéncia devidamente justificada, acompanhada da

apresentacdo de proposta de ordem de trabalhos.
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4. As reunides do Conselho de Administragdo comecam pela deliberacéo
sobre a Ordem de Trabalhos, apds 0 que sera aprovada a acta da reunido
anterior.

5. Devem ser lavradas actas de todas as reunides de Conselho de
Administracdo e arquivadas em livro préprio, constando das mesmas todas as
delibera¢des tomadas por este 6rgdo, com indicacdo expressa dos resultados
das votacdes, bem como as eventuais intervencdes do Director Artistico,
quando este ndo for simultaneamente seu membro, do Fiscal Unico ou de
algum dos membros do Conselho de Administracdo, sempre que estes
expressamente o requeiram.

6. As actas das reunides do Conselho de Administracdo devem ser
assinadas por todos os presentes, incluindo pelo Director Artistico, quando este
ndo for simultaneamente seu membro, e pelo Fiscal Unico, quando nestas

participarem.

Artigo 8°

(Deliberacdes do Conselho de Administracao)
1. A validade das deliberacdes depende da presenca, nas reunides, da
maioria dos membros do Conselho de Administracdo, ndo podendo estes
abster-se de votar, nem fazé-lo por correspondéncia ou por procuragao.
2. As deliberacdes do Conselho de Administracdo séo tomadas por maioria
simples dos membros presentes.
3. O Presidente do Conselho de Administracdo tem voto de qualidade.
4. As deliberagbes do Conselho de Administracdo serdo divulgadas quando
e nos termos que este o decidir, nomeadamente através de informacbes ou

ordens de servigo.
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(Delegacédo de Competéncias e Distribuicdo de Pelouros)

1. O Conselho de Administracdo pode, sob proposta exclusiva do seu
Presidente, delegar as suas competéncias nos seus membros ou demais pessoal
de direccéo e chefia, definindo em acta os limites e condi¢des do seu exercicio.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o Conselho de
Administracdo podera ainda distribuir entre os seus membros responsabilidade
exclusiva ou partilhada sobre as varias Direc¢des, definindo, igualmente, em

acta os limites e condi¢fes do seu exercicio.

Artigo 10°

(Participacdo do Director Artistico)
1. Nos casos em que as funcdes de Director Artistico ndo sejam exercidas
por um dos membros do Conselho de Administracdo, este podera participar
nas reunides deste 6rgdo sempre que sejam discutidas matérias da sua
competéncia, e apenas no que as mesmas diga respeito, devendo, para tanto, ser
previamente informado da respectiva ordem de trabalhos.
2. O Presidente do Conselho de Administracdo podera convocar o Director
Artistico para as reunides em que lhe parecer conveniente a presenca deste,
devendo ainda dar-lhe conhecimento da respectiva ordem de trabalhos.
3. A ndo comparéncia do Director Artistico, regularmente convocado, a
reunido do Conselho de Administracdo ndo impede nem invalida as
delibera¢des tomadas sobre as matérias que justificavam a sua presenca.
4. O Director Artistico, caso ndo seja cumulativamente membro do

Conselho de Administracédo, ndo tem direito a voto.
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Subseccao 11

Fiscal Unico

Artigo 11°

(Fiscal Unico)
1. O Fiscal Unico é o 6rgao responsavel pelo controlo da legalidade, da
regularidade e da boa gestéo financeira e patrimonial do TNDM I1.
2. O Fiscal Unico é nomeado por despacho conjunto dos membros do
Governo responsaveis pelas areas das financas e da cultura, escolhido
obrigatoriamente de entre revisores oficiais de contas ou sociedades de
revisores oficiais de contas, por um periodo de 3 anos, apenas renovavel uma
vez.
3. Nas suas auséncias e impedimentos o Fiscal Unico ¢ substituido pelo seu
suplente, que é igualmente Revisor Oficial de Contas ou Sociedade de Revisores
Oficiais de Contas.
4. O Fiscal Unico deve cumprir o seu mandato com independéncia, isen¢éo
e imparcialidade e os seus membros, agentes ou representantes, quando
existam, devem observar o dever de estrito sigilo sobre os factos que tenham
conhecimento no exercicio das suas funcdes ou por causa delas.
5. Cessando o mandato, o Fiscal Unico mantém-se em exercicio até & posse

do respectivo substituto.

Artigo 12°
(Competéncias do Fiscal Unico)
1. O Fiscal Unico tem as competéncias, os poderes e deveres estabelecidos

na lei, nos Estatutos do TNDM Il e no presente Regulamento.

10
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2. Compete ao Fiscal Unico, especialmente:

a) Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos
gue Ihe servem de suporte;

b) Dar parecer sobre o relatério de gestdo do exercicio e certificar as contas
de geréncia;

c) Acompanhar com regularidade a gestdo através de balancetes e mapas
demonstrativos da execug¢édo orcamental;

d) Manter o Conselho de Administracdo informado sobre os resultados das
verificagcdes e dos exames a que proceda;

e) Propor a realizacdo de auditorias externas, quando tal se mostre
necessario ou conveniente;

f) Pronunciar-se sobre qualquer outro assunto em matéria de gestdo
econdmica e financeira que seja submetido a sua consideracdo pelo
Conselho de Administracéo;

g) Dar parecer sobre aquisicdo, arrendamento, alienacdo e oneracédo de bens
imoéveis;

h) Dar parecer sobre a realizagdo de investimentos e a contrac¢do de
empréstimos;

i) Elaborar relatorios da sua accdo fiscalizadora, incluindo um relatério
anual global;

J) Pronunciar-se sobre assuntos que Ihe sejam submetidos pelo Conselho de
Administracdo, pelo Tribunal de Contas e pelas entidades que integram o
controlo estratégico do sistema de controlo interno da administracdo

financeira do Estado.

11
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Director Artistico

Artigo 13°
(Director Artistico)

1. O Director Artistico pode ser simultaneamente membro do Conselho de
Administracdo, se assim for determinado no despacho conjunto que procede a
sua nomeagao.

2. O Director Artistico exerce a sua actividade em regime de exclusividade,
podendo acumular transitéria e pontualmente outros projectos artisticos fora do
TNDM |II, E.P.E. caso ndo seja simultaneamente membro do Conselho de
Administracdo mediante autorizacdo do membro do Governo responsavel pela
area da Cultura.

3. Nao podem ser programadas anualmente mais que duas producdes
pelas quais sejam devidos direitos de autor ao director artistico, 0 mesmo limite

se aplicando aos membros do Conselho de Administragao.

Artigo 14°
(Competéncias do Director Artistico)

O Director Artistico € responsavel pela elaboracdo da programacdo do TNDM
Il, bem como pela sua execucdo, desde que aprovada pelo Conselho de
Administracdo, competindo-lhe, para tanto:

a) Definir, no plano artistico, a estratégia global que incorpore de forma

integrada e coordenada a missao e o0s objectivos do TNDM lI;
b) Conceber e gerir o projecto artistico e a programacdo para 0 triénio

correspondente ao mandato e garantir a sua execucdo, com indicacdo da

12
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programacgdo teatral anual e plurianual, incluindo as actividades de
especifica producéo teatral e as complementares a esta;

c) Submeter a programacao a aprovacao do Conselho de Administracao;

d) Respeitar, na elaboracdo do projecto e programacdo previstos na alinea
anterior, a dotacdo orcamental que lhe for atribuida pelo Conselho de
Administracio para o efeito;

e) Superintender no funcionamento das unidades artisticas e técnico-
artisticas;

f) Coordenar a producédo, montagem e exibicao de espectaculos;

g) Elaborar o plano de acgdes educativas e de funcionamento das unidades
artisticas e técnico-artisticas;

h) Definir e propor ao Conselho de Administragdo os critérios e métodos de
seleccdo dos responsaveis das unidades artisticas e técnico-artisticas;

i) Supervisionar as estratégias de promocao e de comunicacao.

Artigo 15°
(Poderes do Director Artistico)

O Director Artistico podera propor ao Conselho de Administracdo a

contratacdo de assessorias artisticas ou técnicas que a si reportem directamente

e que o auxiliem no exercicio das suas competéncias.

No a&mbito do exercicio do seu poder de superintendéncia das unidades

artisticas e técnico-artisticas, o Director Artistico podera emitir as orientacdes e

recomendacdes que considere relevantes para a prossecucdo do projecto

artistico por si elaborado e aprovado pelo Conselho de Administracao.

13
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Nucleo de Actores

Artigo 16°
(Atribuicdes dos Actores Residentes)

Ao actor residente cabe, principalmente, interpretar e representar um “papel”
ou “personagem” baseado em textos e/ou em estimulos visuais, sonoros ou
outros, previamente concebidos por um autor ou criador ou através de
improvisagdo, mediante recursos vocais ou corporais, com 0 objectivo de
transmitir ao espectador as ideias e emocbes propostas, competindo-lhe,
nomeadamente:

a) Estudar os textos e demais enquadramentos necessarios e correspondentes
as personagens que lIhe forem atribuidas com vista a dominar e executar a
respectiva interpretacdo com elevados padrdes de qualidade;

b) Cumprir as orientagdes e decisdes do encenador ou do autor da obra;

c) Participar nos ensaios que Ihe forem determinados, procurando aliar a sua
criatividade a do encenador ou do autor da obra, sem prejuizo do respeito
devido as orientacdes destes;

d) Substituir outros actores, desde que lhe seja facultada a necesséaria
preparacgao;

e) Colaborar com os demais trabalhadores do TNDM Il na preparacdo dos
espectaculos em que participem;

f) Participar nas actividades de promocdo de espectaculos e outras
actividades artisticas desenvolvidas pelo TNDM II;

g) Participar nas gravacfes de espectaculos determinadas pelo TNDM I1.

14
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Direccbes

Subseccéo |

Direcgdo Administrativa e Financeira

Artigo 17°
(Competéncias da Direccdo Administrativa e Financeira)

1. A Direcgdo Administrativa e Financeira cabe assegurar a coordenacgio e a
execucao das actividades do TNDM Il nos dominios econémico, financeiro,
administrativo, patrimonial e de recursos humanos, garantindo a realizacdo da
estratégia da organizacdo pelo desenvolvimento de procedimentos e
instrumentos praticos de gestdo concebidos com 0s responsaveis operacionais,
privilegiando a accéo e a tomada de decisdes adequadas e em tempo util, pelos
responsaveis da organizacéo, assegurando o futuro da mesma, competindo-lhe,
nomeadamente:

a) Analisar e projectar com os fundos disponibilizados pelo Orgamento de
Estado e outros recursos obtidos de forma a que cubram
equilibradamente, a actividade de programacdo, os custos fixos de
estrutura e 0s gastos em investimento, alertando o Conselho de
Administracdo sempre que estiverem em causa eventuais rupturas de
tesouraria;

b) Cumprir rigorosamente os prazos de pagamento contratualizados, bem
como os prazos de pagamento fixados por lei, nomeadamente quanto as

obriga¢des de pagamento ao Estado e a outras entidades publicas, sempre
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gue a Tesouraria 0 permita, devendo, caso nao seja possivel, alertar o
Conselho de Administracédo para o facto;

c) Cumprir todos os procedimentos impostos por lei ou por contrato ao
TNDM Il no ambito do seu relacionamento com entidades externas,
nomeadamente com o0s Ministérios da Cultura e das Finangas,
Administracdo Fiscal, Seguranca Social, sindicatos, fornecedores,
prestadores de servigos, clientes e outros, e com entidades internas,
designadamente com o Fiscal Unico do TNDM IlI, demais unidades
organicas da sua estrutura, Trabalhadores e suas Organizacoes;

d) Prestar contas nos termos do Decreto-Lei n° 158/2007, de 27 de Abril, e dos
Estatutos, em colaboragdo com os outros servicos do TNDM I,

e) Assegurar 0 aprovisionamento, incluindo a gestdo do economato,
definicdo e implementacdo de politicas de aquisicdo de servicos no
exterior, execucdo e acompanhamento de procedimentos de contratacao
publica em colaboragdo com as restantes Direc¢cbes do TNDM |I;

f) Assegurar a gestao patrimonial, garantindo o acompanhamento, a gestéo e
a avaliagdo de contratos na vertente financeira e a gestdo do inventario
geral dos bens moveis e iméveis do TNDM I,

g) Desempenhar as func@es relativas a gestao financeira, a contabilidade e a
tesouraria;

h) Elaborar estudos e pareceres de rendibilidade e analise de projectos,
pronunciando-se sobre a disponibilidade de fundos e respectivo
enquadramento de acordo com critérios de cobertura de custos e
indicadores previamente definidos;

i) Avaliar a rendibilidade econémica e financeira de contratos;

j) Colaborar e acompanhar os processos de auditorias;

16
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k) Acompanhar, na vertente economica e financeira, 0S processos
contingentes e de litigio;

I) Assegurar a execucdo e manutencédo do arquivo central administrativo do
TNDM I1.

2. No ambito das suas competéncias de Gestdo cabe a Direc¢do objecto da
presente Subsec¢do, nomeadamente:

a) Desenvolver a avaliacao, seleccdo e implementacdo de processos com base
nos Objectivos Estratégicos definidos pelo Conselho de Administracao;

b) Utilizar instrumentos de aprendizagem com a criacdo de hipdteses,
definicdo de estratégias e planos de accdo sobre ambientes futuros, de
forma a habilitar o Conselho de Administragdo com as ferramentas de
apoio a tomada de decisdo e gestdo de médio e longo prazo, auxiliando no
processo de recolha de informacdo, dados, investigacdo e simulacdo de
hipoteses;

c) Assegurar a integracdo das varias funcdes dos servicos com planos
harmonizados e com os objectivos estratégicos definidos pelo Conselho de
Administracao;

d) Elaborar planos de ac¢do para melhorar o funcionamento das actividades
actuais, quantificando os custos e o0s proveitos dai resultantes;

e) Evitar desperdicios de esforgos e consequentemente racionalizando a
utilizacdo de recursos escassos, através de planos de desenvolvimento
integrado;

f) Identificar a forma de organizar a informacdo financeira, numa
perspectiva de aumentar a sua utilidade para o gestor (Contabilidade

Analitica);
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g) Detectar e analisar junto do responsavel operacional, os desvios
produzidos e reflecti-los nos objectivos gerais, bem como propor medidas
correctivas tendo em vista a concretizacdo dos objectivos propostos;

h) Definir objectivos econémicos e financeiros integrados com diferentes
indicadores financeiros e ndo financeiros, de acordo com as perspectivas
de anéalise empresarial;

i) Proporcionar ao Conselho de Administracdo sumarios executivos com
informacdes sintéticas que permitam compreender o desempenho
estratégico do TNDM I, facultando relatérios de gestdo aos quadros
directivos e intermédios, permitindo-lhes analisarem as tendéncias e
obterem as perspectivas que os ajudem na tomada de decisdes;

J) Assegurar funcbes de consultoria de gestdo ao Conselho de
Administracao.

3. No ambito das suas competéncias de gestdo dos Recursos Humanos cabe
a Direc¢do objecto da presente Subsec¢do, nomeadamente:

a) Desenvolver estratégias e apresentar propostas de politicas a seguir nos
Recursos Humanos;

b) Proceder ao planeamento global dos Recursos Humanos, assegurando a
respectiva consolidagao;

c) Elaborar o desenho organizacional e estruturar fungbes e valéncias no
guadro de pessoal, de acordo com as directivas do Conselho de
Administracao;

d) Prestar informacéo e reporte ao Conselho de Administracéao;

e) Gerir critérios de assiduidade e de cumprimento de horarios, de acordo
com as normas definidas e com as orientacbes do Conselho de

Administracao;
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f) Actualizar-se constantemente sobre a legislagdo laboral e alertar o
Conselho de Administracdo para qualquer desconformidade ou para
gualquer alteracdo relevante que implique necessidade readaptacdo de
funcionamento dos recursos humanos;

g) Registar e reportar ao Conselho de Administragdo a assiduidade dos
trabalhadores e dos procedimentos relativos ao controlo do mesmo;

h) Desenvolver todos os procedimentos necessarios ao cumprimento da
legislacdo em termos de Seguranca, Higiene e Saude no Trabalho.

4. No ambito das suas competéncias de gestdo do Economato cabe a
Direcgdo objecto da presente Subsec¢do, nomeadamente:

a) Desenvolver estratégias e apresentar propostas de politicas a seguir no
Economato;

b) Criar condi¢Bes para reducdo, sempre que possivel, dos custos de
aquisicdo do economato;

c) Gerir as existéncias de forma a evitar rupturas de stock que possam gerar
atrasos nos varios departamentos;

d) Desenvolver os procedimentos de Aprovisionamento.

Subsecgao 11

Direcc¢édo de Relagbes Externas e Frente de Casa

Artigo 18°
(Competéncias da Direccéo de Relacdes Externas e Frente de Casa)
1. A Direccdo de Relacdes Externas e Frente de Casa cabe assegurar as
actividades no ambito das parcerias institucionais, da area comercial e de

marketing, da captacéo de patrocinadores e outros financiamentos, da formacéo
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e analise de publicos, da divulgacdo da imagem institucional do TNDM II, bem
como os servicos de relacBes publicas, bilheteira, assisténcia de sala e recepcao
ao publico, prestando servicos de acolhimento deste, de colaboradores e
visitantes, e de prestacdo de informacgdes, competindo-lhe, nomeadamente, o
descrito nos numeros seguintes.

2. No ambito das RelacBes Externas cabe a Direccdo objecto da presente
Subsec¢do, nomeadamente:

a) Desenvolver as relagdes regulares com outras instituicdes nacionais ou
estrangeiras, visando a troca de experiéncias, a internacionalizacdo e
intercambio de projectos e producdes;

b) Desenvolver os projectos relacionados com a concepg¢do e divulgacdo da
imagem institucional do TNDM I,

c) Promover uma politica de angariacdo de patrocinios e mecenato, em
consonancia com as orientacdes do Conselho de Administracdo e do
Director Artistico, contactando com potenciais patrocinadores, mecenas e
demais apoiantes;

d) Acompanhar a actividade realizada nos espagos concessionados e cedidos
pelo TNDM II;

e) Promover, em ligacdo com a Direc¢cdo de Comunicacdo e Imagem, com o
Conselho de Administracdo e com o Director Artistico, a criacdo da Base
de Dados, nomeadamente como meio de concretizacdo dos planos de
divulgagdo e promocdo das actividades do TNDM II, no ambito da
estratégia de formacdo de fidelizacdo de publicos, desenvolvendo e
actualizando a mesma de acordo com os objectivos para que foi criada;

f) Estudar os dados relativos aos publicos e tratar estatisticamente o0s

resultados da actividade do TNDM II;
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g) Determinar, em coordenag¢do com a Direc¢do Artistica e o Conselho de
Administracdo, quais as entidades e personalidades a convidar para
participarem, na qualidade de espectadores, na apresentacdo publica dos
espectaculos, e assegurar a formalizacdo e a disponibilizacdo dos desses
convites;

h) Definir e coordenar, em estreita ligacdo com o Conselho de Administracao
e a Direcgdo Artistica, estratégias comerciais e de Marketing.

No ambito dos servigos de Bilheteira cabe a Direccdo objecto da presente
Subseccdo acolher o publico e prestar-lhe informacGes, designadamente
sobre a programacgdo, assim como reservar, marcar e vender ingressos e
publicagdes, competindo-lhe, nomeadamente:

a) Assegurar a organizagdo e funcionamento da Bilheteira / Recepgdo e
actualizar a informacéo especifica sobre a programacao;

b) Assegurar a recepcéo e o atendimento dos utentes do TNDM I1, prestando
informacdao solicitada ou adequada (telefénica e presencial);

c) Assegurar a reserva, marcacdo e venda de ingressos, efectuando as
operagdes financeiras e informéticas de registo e processamento inerentes;

d) Assegurar a disponibilizacdo de convites de acordo com os critérios e
planos definidos;

e) Efectuar a venda de programas relativos a actividade do TNDM Il e
assegurar a distribuicdo de publica¢des gratuitas pelos utentes;

f) Elaborar Folha Diaria de Bilheteira, procedendo ao respectivo depésito da
receita;

g) Registar e preparar dados para tratamento estatistico;

h) Efectuar relatérios de frequéncia de publico e de resultados de vendas,

através do sistema informatico de gestédo de bilheteira.
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4. A titulo complementar, as func¢des de Bilheteira podem ainda integrar,
designadamente, as seguintes tarefas:

a) Controlar o acesso as instalagdes do TNDM I;

b) Assegurar o servico de portaria através do controlo de entradas e saidas
de pessoas e mercadorias, bem como do atendimento aos visitantes,
indicando os servigos a que se devem dirigir;

c) Assegurar o atendimento telefénico geral do TNDM Il, garantindo o
correcto encaminhamento de assuntos e registo de mensagens;

d) Desenvolver as actividades inerentes as obrigacdes protocolares do
TNDMILI.

5. No ambito dos servicos de Assisténcia de Sala cabe a Direccdo objecto da
presente Subseccédo acolher o publico, em especial no seu ingresso e instalacdo
nas salas de espectaculos, bem como distribuir publicacbes e prestar
informacdes sobre a programacéo, competindo-lhe, nomeadamente:

a) Proceder a abertura e ao fecho das salas de espectaculos, em coordenacéo
com a Direccédo de Cena;

b) Controlar as entradas dos espectadores e organizar o arquivo de
“canhotos” dos ingressos;

¢) Indicar os lugares aos espectadores, de acordo com os respectivos bilhetes;

d) Assegurar o0s servigos de ascensores e bengaleiro, em fungdo das
necessidades especificas dos espectaculos;

e) Efectuar a venda de programas relativos a actividade do TNDM I1;

f) Condicionar o acesso do publico as instalacGes que nédo Ihe séo destinadas;

g) Vistoriar as salas apds os espectaculos e assegurar a guarda de objectos
achados;

h) Distribuir publica¢des gratuitas pelos espectadores.
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6. A titulo complementar, as funcGes de Assisténcia de Sala podem ainda
integrar, designadamente, as seguintes tarefas:

a) Controlar o acesso as instalacdes do TNDM I;

b) Prestar apoio administrativo aos outros servicos do TNDM I1.

7. No ambito dos servicos de Recepc¢do cabe a Direccdo objecto da presente
Subseccao acolher e relacionar-se com o publico e com as demais entidades com
as quais o TNDM Il contacta, competindo-lhe nomeadamente:

a) Controlar o acesso as instalacbes do TNDM Il e condicionar o acesso do
publico as instalacBes que nado Ihe sdo destinadas;

b) Assegurar o servico de recepcdo ou portaria através do controlo de
entradas e saidas de pessoas e mercadorias, bem como do atendimento aos
visitantes, indicando os servicos a que se devem dirigir;

c) Assegurar o atendimento telefénico geral do TNDM |II, garantindo o
correcto encaminhamento de assuntos e registo de mensagens;

d) Realizar registo de controlo do chaveiro que se encontra na entrada de
artistas;

e) Zelar pela correcta ocupacédo dos lugares de estacionamento reservados
para utilizacdo do TNDM I,

f) Prestar apoio administrativo aos outros servi¢cos do TNDM |1,

g) Zelar pela manutencao, embelezamento e limpeza das areas publicas, bem
como das salas de espectaculo, em coordenacdo com o sector de
Manutencédo Geral do TNDM I,

h) Desenvolver as actividades inerentes as obrigacdes protocolares do
TNDMII;

i) Integrar, a titulo complementar, a equipa de Assistentes de Sala.
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Subseccéo 111

Direccdo de Comunicacdo e Imagem

Artigo 19°
(Competéncias da Direcgdo de Comunicagdo e Imagem)
A Direccdo de Comunicagio e Imagem cabe assegurar a divulgacio e promogao
da programagcéo e das actividades do TNDM Il, nomeadamente:

a) Realizar o planeamento estratégico de meios de Promocédo e Divulgacéo
da actividade e programacdo do TNDM II, bem como elaborar os
respectivos projectos de orgcamentos, em coordenagcdo com o Director
Artistico e o Conselho de Administracao;

b) Colaborar na elaboracdo do plano de actividades e orgcamento anual e
plurianual do TNDM Il;

c) Supervisionar e executar os Planos de Promoc¢do e Divulgacéo,
controlando os processos de concepg¢do, producdo e distribuicdo dos
suportes promocionais de cada projecto, graficos e audiovisuais, de acordo
com a estratégia de comunicac¢ado definida e os respectivos orcamentos;

d) Desenvolver e implementar ac¢des especificas e dirigidas de promocéo e
de divulgacao da actividade e da programacdo do TNDM Il;

e) Assegurar as relacdes com especialistas de comunicacdo e imagem com
vista a execucdo e desenvolvimento de campanhas de publicidade,
nomeadamente ao nivel do desenvolvimento e definicdo de conteddos e
do registo e edi¢cdo de imagem, de acordo com as orientacdes do Conselho
de Administragdo e do Director Artistico;

f) Promover a realizacdo de parcerias no ambito da promocao e divulgacao

da actividade;
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g) Prestar os servigos de Assessoria de Imprensa, implementando os

procedimentos necessarios ao desenvolvimento das relagdes com o0s
orgdos da comunicacdo social, incluindo o acompanhamento dos
representantes destes meios ou o0s profissionais de comunicacao
independentes na sua recolha de informagdo e de tomada de som ou
imagens, colaborando com a definicdo dos conteddos que se mostrem

necessarios e adequados;

h) Gerir, com os criativos, intérpretes e outros colaboradores, 0 agendamento

)

de entrevistas, participagdo em programas de radiodifuséo e outros
eventos de promocéao e divulgacdo da actividade do TNDM I, nos quais
estes devam, de alguma forma, participar;

Organizar e manter um servico de recolha e sistematizacdo de noticias /
artigos publicados e considerados de interesse, acompanhando a presenca
do TNDM Il nos varios meios de comunicacdo social, analisando o nivel
de divulgacao, a eficacia da imagem do TNDM Il e a sua notoriedade;
Sistematizar os planos e processos de comunicacgéo, incluindo o *“dossier
de imprensa”, fornecendo regularmente essa informacdo ao Conselho de

Administracdo e a Direccao Artistica;

k) Coordenar a composicdo dos conteudos e materiais para exposi¢do nos

1)

espacgos publicos do TNDM 11 (interior e exterior) e a planificacdo da sua
afixacao;
Actualizar os conteudos disponiveis na pagina WEB do TNDM Il e

organizar o acervo da informacao recolhida;

m) Desenvolver a sua actividade de forma a respeitar e cumprir o orgcamento

de comunicacdo previamente fixado para cada projecto, mantendo

informacéao actualizada sobre a gestdo desses orgamentos;
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n) Elaborar solucdes alternativas que permitam proceder ao reajustamento
estratégico dos planos de comunicacdo e respectivos or¢camentos, tendo
em conta a afericdo dos resultados especificos de cada projecto;

0) Elaborar o relatério final de meios de promocéo e divulgacao e o controlo
orcamental de cada projecto;

p) Actualizar o arquivo de documentacdo do TNDM I, através da entrega de
materiais graficos e audiovisuais, incluindo em formato digital, ao servico

da Direccdo de Documentacdo e Patrimonio.

Subsecgéo IV

Direccéo de Producéo

Artigo 20°
(Competéncias da Direccéo de Producéo)
A Direccdo de Producdo cabe assegurar as operacdes relativas ao circuito de
producdo de espectaculos e de outras actividades e estabelecer contactos com
criativos, artistas e técnicos profissionais do espectaculo, bem como a respectiva
tramitagdo contratual, nomeadamente:

a) Elaborar os mapas de producdo, de projecto e anual, de acordo com as
instrucdes do Director Artistico e do Conselho de Administracéo;

b) Colaborar na elaboragdo do plano de actividades e programacgio e
respectivos orgamentos anual e plurianual do TNDM Il, em coordenagéo
com o Director Artistico e o Conselho de Administracao;

c) Executar todas as medidas necessarias ao cumprimento das disposi¢6es

legais inerentes a actividade de producdo do TNDM lII;
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d) Assegurar o fornecimento, com regularidade, de informacdo ao Conselho
de Administracdo e a Direccdo Artistica relativamente as suas actividades;

e) Colaborar, no que se mostrar necessario, com a Direccdo de Comunicacao
e Imagem no desenvolvimento e execugdo da estratégia promocional de
cada projecto e no cumprimento das linhas gerais de defesa e difusdo da
imagem do TNDM II;

f) Colaborar com as outras direccBes, com vista a complementaridade e
articulacdo das varias componentes dos projectos a desenvolver,
nomeadamente no que se refere as relacbes com mecenas, patrocinadores
ou outros potenciais investidores em projectos do TNDM I,

g) Coordenar e elaborar a planificagdo geral das actividades e do mapa de
projeccao orcamental detalhado relativo a producdo de espectaculos e de
outras actividades, assegurando o controlo da execuc¢do de cada projecto,
em articulacdo com a Direccdo Técnica, Direc¢do de Cena e Frente de Casa;

h) Executar as actividades necessarias ao desenvolvimento dos
procedimentos de negociacdo de contratos a estabelecer com os actores,
criativos, produtores externos e outros colaboradores técnico-artisticos
considerados necessarios a prossecucdo da programacao aprovada;

i) Estabelecer contactos e negociacBes com entidades externas, necessarias a
formalizacdo de apoio logistico;

J) Apresentar solugbes alternativas que permitam proceder aos
reajustamentos orcamentais, tendo em vista a concretizacdo das diversas
actividades que integram a programacao artistica;

k) Garantir a organizacao e o arquivo dos processos de producéo relativo aos

projectos finalizados.
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Subsecc¢do V

Direcgdo de Cena

Artigo 21°
(Competéncias da Direccéo de Cena)
1. A Direc¢do de Cena cabe assegurar as actividades relativas aos ensaios,
exibicdo de especticulos e outras iniciativas desenvolvidas no ambito da
programacdo do TNDM I, cabendo-lhe, nomeadamente:

a) Dirigir e coordenar os trabalhos e operacfes especificas de direccdo de
cena relativas aos ensaios, montagem, exibicdo de espectaculos, e
desmontagem ou quaisquer actividades complementares promovidas pelo
TNDM I1, no seu edificio ou noutros espacos, no pais ou no estrangeiro;

b) Elaborar e actualizar a tabela de servico, na qual devem constar todas as
informacdes relativas a planificacdo das actividades técnicas e artisticas a
desenvolver diariamente, em coordenagdo com a Direc¢do Técnica;

c) Planificar a actividade de cena e a organizagdo do trabalho relativo aos
ensaios, a montagem e desmontagem dos espectaculos, em coordenacgado
com a Direccéo Técnica;

d) Proceder a direc¢do funcional dos trabalhos das seccGes dependentes da
Direccdo Técnica destacados para ensaios e exibicdo de espectaculos, bem
como dos artistas e intérpretes e das equipas eventuais ou de reforco
constituidas para cada projecto;

e) Elaborar roteiros/guibes dos espectaculos, anotando todas as
movimentagOes e efeitos de cena, incluindo registando os sinais de luz, os
efeitos sonoros, audiovisuais ou outros e as operagdes de mecanica de

cena, com vista a apoiar o trabalho dos actores e de quaisquer outros
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intervenientes nos  espectaculos, mantendo-0s permanentemente

actualizados;

f) Medir o tempo de duragdo de cada acto, cena ou quadro e anota-lo na

peca,

g) Controlar a execucdo do guido desde o inicio de ensaios, bem como na

montagem técnica, até a estreia do espectaculo / projecto e durante as
exibicdes do mesmo, sob indica¢cbes do Encenador e em coordenagdo com

a Direc¢do Técnica;

h) Actualizar e distribuir antecipadamente os textos e demais material de

apoio, necessarios aos actores e técnicos envolvidos nos ensaios e exibi¢cdo

de espectéaculos;

i) Assegurar o correcto desenvolvimento do espectaculo, em conformidade

)

com o que foi inicialmente concebido pelo Encenador, nos planos artistico
e técnico, fornecendo ao mesmo informacao relevante apos a estreia do
espectaculo, e ainda assegurando a presenca dos elementos artisticos,
avisando e dando entrada dos artistas, garantindo a entrega dos aderecos
pessoais e apoiando o artista a transmitir ao publico o texto da
personagem que deve interpretar, através da técnica de transmissdo em
tom inaudivel pelo publico, das respectivas “falas”, marcacbes e
movimentos de cena criados pelo encenador ou autor dos espectaculos;

Supervisionar as mutacGes do espectadculo durante 0s ensaios e nas
exibi¢des, garantindo o rigor e a continuidade inalteradvel de cada
apresentacdo, verificando e assegurando a correcta disposicdo do
mobiliario de cena e de todos os utensilios e adere¢os necessarios a cada

espectaculo, bem como assegurando todas as mutacdes de mobiliario de
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cena, colocando e retirando de cena os mdveis e aderegos, no momento
apropriado;

k) Prestar assisténcia ao encenador, na falta de assistente de encenacéo;

I) Pesquisar e propor ao Conselho de Administracdo a aquisicdo dos
materiais que considere necessarios ao correcto desenvolvimento dos
espectaculos, de acordo com as orientacdes do encenador, cenégrafo, ou
figurinista,;

m) Planificar a utilizagdo e distribuicdo dos camarins e salas de ensaio,
garantindo as suas condic¢des de higiene e conforto, em conformidade com
cada projecto e intérprete / artista, acompanhando directamente as
equipas artisticas e de intérpretes na ocupacado destes espacos;

n) Elaborar e divulgar as tabelas de horarios para provas do guarda-roupa e
sessOes de maquilhagem e cabeleireiro;

0) Colaborar, no que se mostrar necessario, durante as apresentagdes, com as
equipas de seguranca e emergéncia, fornecendo toda a informacao
relevante sobre o espectaculo de modo a prevenir e adequar as ac¢des das
referidas equipas;

p) Garantir, em coordenacdo com as outras direcgdes, as condicbes de
seguranca, funcionamento e estado de limpeza e conservacdo dos espacgos
de accdo de actores e restantes elementos das equipas artisticas, publico
e convidados do TNDM IlI, nomeadamente da totalidade da caixa de
palco, sub-palco, plateia e camarotes, bastidores, camarins e respectivos
corredores e zonas de acesso;

g) Garantir o bom funcionamento e estado de limpeza e conservagdo, assim
como o correcto manuseamento, dos cenarios, mobiliario, aderecos,

guarda-roupa, calcado, posticos e outros elementos que integrem o0s
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espectaculos e que estejam afectos a respectiva Direc¢do e que pertencam
ao inventario geral do TNDM lII;

r) Proceder a fotografia, catalogacdo, registo, arquivamento e/ou
armazenamento dos guides, do mobiliario, dos aderecos, do guarda-
roupa, do calgado, dos posticos, dos manuais e dos equipamentos
especificos das respectivas areas, assim como de todos os desenhos,
fotografias, maquetas ou outros registos dos trabalhos efectuados;

s) Actualizar o inventario do equipamento afecto ao sector de forma a poder
integrar o inventario geral do TNDM II;

t) Garantir o arquivo e conservacdo dos roteiros de cena e a conservagao e
operacionalidade de todos os equipamentos e materiais da Direc¢do de
Cena;

u) Colaborar com as outras direc¢Bes na planificacdo das actividades, na
gestdo e ocupacdo dos espacos do TNDM Il e na elaboracéo dos planos e
orcamentos, bem como no controlo das respectivas execugoes;

v) Elaborar as informacbes e apresentar propostas relativas ao
desenvolvimento das actividades que Ihe compete assegurar;

w)Elaborar e apresentar propostas de contratacdo de prestadores de servicos
especializados no ambito das suas competéncias e a supervisdo das
actividades por eles desenvolvidas;

X) Assegurar a transmissao de todas as informac8es necessarias a preparacao
de relatérios finais dos espectaculos ou das actividades complementares.

2. No ambito das competéncias de confeccdo, guarda, conservagdo e
garantia da devida utilizacdo de Guarda Roupa, cabe a Direccdo objecto da

presente Subsec¢do, nomeadamente:
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a) Apoiar os artistas e intérpretes na mudanca de Figurinos em ensaios e
espectaculos;

b) Executar ou apoiar a realizacdo do guarda-roupa dos espectaculos, em
conformidade com os desenhos dos figurinistas ou outros criativos;

c) Acompanhar e orientar os trabalhos de alfaiataria, costura e chapelaria,
bem como procedendo ao reforco técnico eventual, para cada projecto;

d) Adaptar e alterar pecas de guarda-roupa existentes, tendo em vista a sua
utilizacdo nos diferentes espectaculos;

e) Executar aderecos confeccionados em tecido e costurados;

f) Executar as operacbes de medida ou provas, em concordancia com o
Encenador e com o Figurinista;

g) Manter em perfeitas condicbes de limpeza, diaria se necessario, e
conservacdo, todo o guarda-roupa dos espectaculos, supervisionando e
orientando ou executando as eventuais reparacdes de emergéncia no
vestuario de cena, durante as representacdes, bem como assegurando o0s
servicos de lavandaria;

h) Assegurar o armazenamento e o bom estado de conservagdo de todo o
guarda roupa do TNDM II, bem como a conservagéo e operacionalidade
de todos os equipamentos e materiais afectos ao exercicio das suas
funcoes;

i) Organizar e manter actualizado o arquivo e cataloga¢do do Guarda-Roupa

do TNDM 11, que devera conter ficheiro de registo fotogréafico.
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Subsecgéo VI

Direccao Técnica

Artigo 22°
(Competéncias da Direccao de Técnica)
1. A Direccdo Técnica cabe assegurar as actividades técnicas relativas a
construcdo de cendrios, montagem, operacdo e desmontagem, de cenografia,
aderecos, iluminagcdo de cena, som, video, maquinaria e mecanica de cena,
cabendo-lhe, nomeadamente:

a) Dirigir todos os trabalhos de construcdo, montagem e desmontagem de
espectaculos ou de iniciativas desenvolvidas pelo TNDM 1II, no seu
edificio ou noutros espacos, no pais ou no estrangeiro, garantindo a
organizacdo das diferentes fases inerentes aqueles trabalhos e as condicdes
de seguranca de pessoas e equipamentos;

b) Elaborar os planos de execucdo técnica de cada projecto, dando
conhecimento dos mesmos ao Director Artistico e ao Conselho de
Administracao;

c) Executar e disponibilizar desenhos técnicos por computador, ou por
gualquer outro meio, considerados necessarios a montagem de
especticulos, nomeadamente dos acolhidos ou de alguma forma
produzidos no exterior;

d) Articular com a Direccdo de Cena a programacdo e execucdo das
actividades técnicas relativas aos ensaios, montagem, desmontagem e
exibicdo de espectaculos, incluindo a constituicdo das equipas

escalonadas;
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e) Coordenar as operacdes de montagem e desmontagem, bem como a
execucdo dos movimentos de luz e demais tarefas relativas a iluminagdo
de cena, a operacdo de som, video, maquinaria e mecanica de cena dos
espectaculos;

f) Proceder as correcgdes cenograficas indispensaveis a eventuais digressées
ou reposicoes;

g) Garantir o bom funcionamento dos sistemas de seguranca e o
cumprimento das normas de seguranca no trabalho;

h) Organizar e actualizar o arquivo de esquemas técnicos do palco, por
projecto;

i) Proceder ao controlo do cumprimento dos planos de execucao técnica;

j) Proceder a fotografia, catalogacdo, registo, arquivamento e/ou
armazenamento dos cenarios e maquetes, dos manuais e dos
equipamentos especificos das areas, assim como de todos os desenhos,
fotografias ou outros registos dos trabalhos efectuados, devendo, no caso
especifico dos cenarios, ser proposta ao Director Artistico e ao Conselho
de Administracédo a sua conservagao ou nao;

k) Actualizar o inventario do equipamento afecto a respectiva Direccdo, de
forma a poder integrar o inventario geral do TNDM I,

I) Colaborar com as outras direc¢des na planificacdo das actividades, na
elaboracdo dos planos e orcamentos, bem como no controlo das
respectivas execugoes;

m) Prestar informagdes e apresentar propostas relativas ao desenvolvimento

das actividades que Ihe compete assegurar;
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n) Elaborar e apresentar propostas de contratacdo de prestadores de servicos
especializados, no ambito das suas competéncias, e a supervisdo das
actividades por eles desenvolvidas;

0) Coordenar e dirigir os sectores de lluminacédo, Som e Video / Audiovisual,
Maquinaria e Mecanica de Cena, e Aderecos e Realizagdo Plastica,
decidindo sobre a afectacdo dos seus recursos aos projectos a desenvolver,
com vista a assegurar o cumprimento da planificagdo e programacao
estabelecidas;

p) Garantir o cumprimento da tabela de servico diaria, justificando perante o
Director Artistico e o Conselho de Administracdo e levando ao
conhecimento atempado da Direc¢do de Cena, qualquer alteracdo que
ocorra por motivos ponderosos;

g) Colaborar na manutencdo geral do edificio, através dos recursos
especificos dos sectores que superintende, nomeadamente Nos processos
de manutencdo e/ou beneficiacdo de equipamento e estruturas técnicas e
no acompanhamento de processos de contratacdo de servigos externos e
respectivo controlo de execucgéo.

No ambito das competéncias de montagem, operacao e desmontagem de

luz, som e video, sem prejuizo da distribuicdo de funcBes definidas entre as

areas de lluminacdo e Som/Audiovisual, cabe a Direccdo objecto da presente

Subsecc¢do, nomeadamente:

a) Executar a montagem e afinacdo de todo o material de iluminacdo, de
acordo com as indicacOes do Encenador e Desenhador de Luz, assim como
de som e audiovisual, e proceder a gravacdo das sonoplastias de cada

espectaculo ou actividade, de acordo com as orienta¢cdes do Encenador, do
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desenhador de som ou director musical, em tudo tendo em conta as
respectivas normas de seguranca;

b) Apoiar tecnicamente o0s desenhadores de luz, os sonoplastas e
desenhadores de som, bem como os videastas e desenhadores de video /
imagem;

c) Montar sistemas eléctricos, de som e/ou audiovisuais em cenarios e dar
apoio as suas eventuais mutacdos cénicas;

d) Programar e operar electronica e informaticamente o desenho de luz dos
espectaculos, assim como, em mesas analdgicas ou digitais, o desenho de
som, o desenho de video e legendagem dos espectaculos;

e) Operar o material de iluminacdo necessario ao desenvolvimento dos
espectaculos, produzindo os movimentos de luz de acordo com os
projectos e orientacdes dos encenadores e desenhadores de luz, em todas
as fases de preparacao e exibicdo dos espectaculos;

f) Executar a operacdo dos efeitos e movimentos de som, segundo o roteiro
estabelecido pelo encenador e pelo desenhador de som;

g) Afinar e operar o equipamento de video, slides e legendagem de cada
espectaculo ou actividade, de acordo com as orienta¢gdes do encenador ou
director de projecto;

h) Montar o sistema de intercomunicagdo necessario aos espectaculos;

i) Colaborar, no ambito das suas competéncias técnicas, na montagem,
ensaios, exibicdo e desmontagem dos espectaculos ou actividades
promovidas pelo TNDM II;

j) Organizar e catalogar o arquivo dos "desenhos de luz", com respectivas

plantas, assim como das gravacfes audio, bandas sonoras, sonoplastias
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e/ou registos de video, tudo com o0s respectivos roteiros e ficheiros
digitais, de todos os projectos promovidos pelo TNDM I1;

k) Adaptar os desenhos de luz dos espectaculos para digressdo, quando
necessario e de acordo com as indicacGes do seu autor e em coordenacado
com o Encenador;

I) Assegurar a manutengdo (limpeza e afinacdo), armazenamento e
operacionalidade de todos os materiais e equipamentos relativos ao sector
de iluminacéo, som e/ou video.

No d&mbito das competéncias de construcdo de cenarios e aderecos, e de

maquinaria e mecanica de cena, sem prejuizo da distribuicdo de funcbes

definidas entre estas areas técnicas, cabe a Direccdo objecto da presente

Subsec¢do, nomeadamente:

a) Executar cenarios, mobiliario, aderecos e outros elementos e objectos
cenograficos, incluindo o revestimento ou pintura dos mesmos,
necessarios a montagem e apresentacao dos espectaculos e actividades, de
acordo com competéncias técnicas especializadas, bem como apoiar nos
processos de aquisi¢cdo ou construgdo externa dos mesmos;

b) Apoiar tecnicamente as equipas de criativos na resolucdo de problemas de
concepcdo cenogréfica, plastica e de aderecos;

c) Montar os cenarios dos espectaculos e acompanhé-la tecnicamente;

d) Executar trabalhos de carpintaria e colaborar na execucao dos trabalhos de
serralharia inerentes a construcdo dos cenarios e objectos cenograficos
adjudicados a terceiros;

e) Assegurar a execucao das manobras relativas a maquinaria de palco e

mecanica de cena e garantir as operagdes de todo o equipamento

electromecanico e electronico de cena;
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f) Colaborar, no ambito das suas competéncias técnicas, na montagem,
ensaios, exibicdo e desmontagem dos espectaculos ou actividades
promovidas pelo TNDM IlI;

g) Supervisionar e orientar ou executar as eventuais reparacfes de
emergéncia nos aderecos de cena, mantendo-os em perfeitas condicOes de
conservacao durante as representacgoes;

h) Assegurar o armazenamento e o bom estado de conservacdo de todos os
aderecos, cenarios, méveis e demais objectos cenograficos do TNDM |1,
bem como a conservacdo e operacionalidade de todos os equipamentos e
materiais afectos ao exercicio das suas funcgoes;

i) Organizar e manter actualizado o arquivo e catalogacdo de todos os
aderecos, cenarios, méveis e demais objectos cenograficos do TNDM |1,

gue devera conter ficheiro de registo fotogréfico.

Subseccéo VII

Direcgdo de Manutengéo

Artigo 23°
(Competéncias da Direccdo de Manutencao)
A Direccdo de Manutencdo cabe assegurar as tarefas inerentes a manutencéo
geral do edificio e a instalacdo, funcionamento e manutencdo das redes e
sistemas eléctricos, electromecéanicos, informaticos e de outros equipamentos do
TNDM II, como elevadores, sistema de esgotos, sistemas de climatizacéo e

aquecimento de aguas, assegurando o0s trabalhos necessarios ao

desenvolvimento das suas actividades, competindo-lhe, nomeadamente:
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a) Desenvolver as actividades necessarias a conservacdo, manutencdo e
seguranca das instalacdes do TNDM Il e respectivos bens patrimoniais;

b) Executar ou assistir 0s servicos técnicos contratados para a execucdo de
tarefas necessarias ao bom funcionamento dos edificios e equipamentos
do TNDM 11, tanto do existente no seu interior como no seu exterior;

c) Assegurar o funcionamento, operacionalidade e seguranca dos diversos
sistemas e redes instalados no TNDM Il, nomeadamente de comunicacdes,
de electricidade e de informética;

d) Assegurar a manuten¢do e funcionamento dos sistemas de climatizagéo
das instalacdes, procedendo as inspeccbes e intervences preventivas
necessarias ao bom funcionamento de todos os equipamentos;

e) Assegurar o funcionamento e a conservagado de todas as instala¢des, dos
sistemas de aquecimento de aguas, canalizagbes e esgotos, procedendo a
sua manutenc¢do preventiva periodica;

f) Assegurar o funcionamento e operacionalidade da rede de iluminagéo
geral e de iluminacédo de emergéncia;

g) Coordenar e supervisionar, assegurando o seu normal funcionamento, 0s
servicos de vigilancia e de limpeza das instala¢cbes do TNDM l1;

h) Assegurar a verificacdo e a normalidade das condi¢fes de seguranca das
instalacbes e dos equipamentos, nomeadamente dos dispositivos de
combate a incéndio e respectivo material e do Gerador de Emergéncia;

i) Assegurar a manutencdo periodica das viaturas afectas ao TNDM lI;

j) Colaborar, no ambito das suas competéncias técnicas e dos recursos
especificos do sector, na construcdo, montagem e desmontagem dos

espectaculos ou actividades promovidas pelo TNDM Il e nos processos de
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manutencdo e/ou beneficiacdo de equipamento e estruturas técnicas de
cena;

k) Participar na manutencdo e actualizacdo do inventario do equipamento
afecto a sua area de actividade, de forma a poder integrar o inventario
geral do TNDM II;

I) Zelar pela organizacdo do arquivo de esquemas técnicos e planos de
instalacdo dos sistemas cujo funcionamento e manutencéo estdo afactos a

este sector.

Subsecc¢édo VIII

Direccdo de Documentacdo e Patrimonio

Artigo 24°
(Competéncias da Direc¢do de Documentacgdo e Patrimoénio)

A Direccdo de Documentacdo e Patriménio cabe organizar, manter e

incrementar o espolio bibliografico, documental e patrimonial, incluindo o

arquivo histérico do TNDM I, procedendo a sua gestdo e tratamento técnico,

biblioteconémico e informético, em qualquer suporte, tanto na perspectiva do

apoio ao ensino e a investigacdo e aos servicos do TNDM Il como na da difusao

cultural, nela se integrando, assim, a gestdo da biblioteca, bem como da livraria

e o0 desenvolvimento do respectivo funcionamento, cabendo-lhe ainda, a

producdo de edigbes e a concepcdo e producdo de exposicdes a partir do seu

acervo, competindo-lhe, nomeadamente, o descrito nos nimero seguintes.

2.

No ambito das suas competéncias de gestdo da Biblioteca e Arquivo,

cabe a Direccdo objecto da presente Subseccdo, nomeadamente:
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a) Garantir a aquisicdo, através de compra e oferta, das espécies destinadas

as coleccdes da biblioteca do TNDM I,

b) Garantir a identificacdo, seleccdo, recepcao e controlo de todas as espécies
entradas na biblioteca do TNDM II, com o respectivo tratamento

estatistico;

c) Processar os seus fundos documentais, promovendo a classificagdo dos
documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, e assegurando a
catalogacdo, indexacdo e cotacdo das espécies bibliogréaficas, para o que
utiliza, desenvolve e adapta sistemas de tratamento automatico ou
manual, de acordo com as necessidades especificas dos utilizadores, e a
fim de facilitar ao investigador ou ao leitor comum um acesso féacil a fonte

de informacéo pretendida;

d) Difundir por meio electronico os seus fundos e promover o seu acesso pela

comunidade cientifica e pelo publico em geral;

e) Proceder ao levantamento e diagnostico do estado fisico das colec¢bes e
gerir o seu restauro e encadernacdo, designadamente, de colec¢bes de
livros, documentos, manuscritos, publicacbes periddicas ou outras,

recebidas ou existentes na biblioteca;

f) Garantir a limpeza, desinfestacdo e acondicionamento das colecg¢Oes

existentes e a integrar;

g) Propor aquisi¢Oes, organizando e mantendo actualizadas as colec¢des de
referéncia e de usuais, para tanto acompanhando a actividade editorial
nacional e estrangeira, fazendo pesquisa regular em catalogos

especializados;
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h) Promover a elaboragdo de uma base de dados de obras para futuras

encomendas;

i) Garantir o funcionamento e arrumacao da sala de leitura e a organizacéo e
gestao do depdsito;

j) Assegurar a elaboracao das estatisticas de leitura;

k) Preparar os catalogos sobre os respectivos fundos, de maneira a valorizé-
los e torna-los acessiveis ao publico;

I) Assegurar o funcionamento e acesso publico a Biblioteca / Arquivo;

m) Assegurar a consulta presencial;

n) Supervisionar a execucdo de fotocdpias de acordo com a legislacdo vigente
sobre direito de autor;

0) Garantir os servicos de acolhimento ao leitor, apoiando-o e orientando-o,
prestando a informacdo relativa as suas coleccdes e garantindo a
permanente disponibilizacdo de obras de referéncia no ambito das artes
do espectaculo a estudiosos, artistas e apreciadores de teatro;

p) Definir e desenvolver procedimentos de recuperacéo, exploracédo e difusdo
electrénica de informacao;

g) Participar nas iniciativas de difusdo cultural quando solicitada pela
Administracdo e a Direcgdo Artistica do TNDM Il, nomeadamente em
exposicoes.

No ambito das suas competéncias de gestao da Livraria, cabe a Direccdo

objecto da presente Subsec¢do, nomeadamente:

a) Gerir, no sistema de informacéo existente, o stock de obras e mercadorias

disponiveis para venda, proceder a inventariacdo desse stock e articular
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com a Direcgdo Administrativa e Financeira a gestdo financeira de
aquisicoes e vendas;

b) Assegurar o funcionamento e acesso do publico a Livraria;

c) Apoiar a divulgacdo das edi¢bes produzidas pelo TNDM II, através do
contacto regular com os clientes;

d) Responder as solicitac6es de encomenda por parte dos clientes;

e) Gerir a relacdo com editores e livreiros, com vista a disponibilizacédo e
comercializacdo de obras no ambito da dramaturgia e de temas
relacionados com a investigacdo ou de interesse técnico-artistico para a
actividade teatral;

f) Colaborar com o Conselho de Administracdo, a Direccdo Artistica e a
Direccdo de Comunicacdo e Imagem na producdo de todos os conteldos
associados a actividade do TNDM Il (programa, folha de sala, site, etc);

g) Proceder ao envio regular das ofertas de edi¢des e de materiais associados
do TNDM 11,

h) Articular com a Direccdo de Producdo o levantamento dos materiais
graficos associados aos espectaculos (programas, cartazes, recortes de
imprensa, fotografias, entre outros) e garantir o envio aos respectivos
autores;

i) Gerir a actividade contabilistica através de facturacdo e entrega de receitas
a Direccdo Administrativa e Financeira;

J) Apoiar a organizagao de lancamentos de livros.

No ambito das suas competéncias de actividade Editorial, cabe a

Direcgdo objecto da presente Subsec¢do, nomeadamente:
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a) Colaborar com o Conselho de Administracdo e a Direc¢do Artistica na
definicdo da linha editorial de textos de referéncia no ambito da
dramaturgia e do estudo das artes performativas;

b) Desenvolver as ac¢des necessarias para a concretizacdo desse programa
através de projectos proprios ou em parceria com editoras em
coordenacdo com a Direcc¢édo de Producéo.

5. No ambito das suas competéncias de concep¢do e producdo de
Exposic¢es, cabe a Direc¢do objecto da presente Subsec¢cdo, nomeadamente:

a) Colaborar com o Conselho de Administracdo e a Direc¢do Artistica na
definicdo das exposic¢des a realizar anualmente;

b) Desenvolver, em articulagdo com os demais sectores do TNDM I, as
accdes necessarias a concretizacdo do programa expositivo, estabelecendo

as parcerias adequadas a sua concretizacao.

CAPITULO Il

Disposicdes Finais

Artigo 25°
(Funcionamento da Estrutura Organica)

1. O modo de funcionamento concreto da estrutura organica do TNDM 11
prevista no presente Regulamento, nomeadamente no que respeita a
procedimentos funcionais e demais modos de realiza¢édo de servico, assim como
a regras de disciplina e organizacao no trabalho, serdo objecto de Regulamentos
proprios ou de Ordens de Servico, conforme o meio que se mostre mais
adequado.

2. As atribuicdes de competéncias previstas no presente Regulamento a

cada uma das unidades da estrutura organica do TNDM Il ndo prejudicam os
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contetdos funcionais das categorias profissionais tais como previstos em

Acordo de Empresa e em futuro Regulamento Interno especifico.

Artigo 26°
(Interpretacéo e Integragdo de lacunas)
1. E da exclusiva competéncia do Conselho de Administracdo do TNDM Il
a interpretacdo, em caso de duvida, e a integracdo de lacunas, nos casos
omissos, do presente Regulamento.
2. As decisdes de interpretacdo e integracdo previstas no nimero anterior

passardo a fazer parte integrante do presente Regulamento.

Artigo 27°
(Entrada em Vigor)
O presente Regulamento Interno entra em vigor quando publicitado de modo a
ser plenamente conhecido de todos os trabalhadores, e desde que estejam
cumulativamente preenchidos os seguintes requisitos formais:
a) Se encontre terminado o processo devido de consulta, nos termos do
Art.° 99° do Cdodigo do Trabalho, a Comissao de Trabalhadores;
b) Tenha sido aprovado pelo membro do Governo responsavel pela area da
Cultura;
c) Tenha sido enviado para registo e depdsito no servico com competéncia

inspectiva do ministério responsavel pela area laboral.
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